CHUGNG TRiINH DAO TAO Al CHO DOANH NGHIEP

Claude cho van phong: SRS,

Hoc vién hiéu Al van hanh thé ndo, biét chon model, dung thanh thao
Projects, Artifacts, Skills, MCP v& Cowork. Budi cudi, mdi phong dua Al
vao mot quy trinh thdt clia minh.

8 buoi 1 buodi/tuan 8-20 26 san pham
24 giS hoc, 4 module Mdi budi 3 gid, sdng hodic hoc vién mdi 1&p mdi hoc vién

chiéu
LO TRINH 8 TUAN CAU TRUC MOI BUOI 180 PHUT

Tudn 1-Buci' Tuén2-Bu6i 2 (o[ 0 Y o i

M.o,'?ULF.‘ A,I hoq‘|t dong the’ Tuong tac voi o Ly thuyét 60’ - Ca ché, nguyén téc, khung tu duy
GiGi thiéu nao va Claude co6 Claude . x Ve A s \ . s
) ~ R e Lam mau 30’ - Gidng vién lam truc tiép trén man hinh
nhiing gi 3 :
¢ Nghi15' - Gidilao
zﬁPU'—E 2 Tuén 3 - Budi 3 Tuén 4 - Budi 4 e Thuc hanh 60’ - Lam trén tdi liéu cGia chinh hoc vién
ong gian Projects Artifacts o 6i 15" - Rd sd o] di dd i di
lam viéc va ) e Choét budi15’ - Ra san pham, héi dap, giao bai
san pham
MODULE 3 Tudn 5 - Budi 5 Tudn 6 - Budi 6
Pong gdiva Skills Pua thdng tin vao
két noi Claude
MODULE 4 Tudn 7 - Budi 7 Tudn 8 - Budi 8
Tu dong hoa Cowork vaviécty  Trién khai thuc t&
va trién khai chay

Sau 8 budi, hoc vién lam dudc

1.

Hiéu Al va cdc model. Biét Al tao ra cdu tré I3i thé ndo, gidi han & dau, khi ndo dung Haiku, Sonnet
hay Opus.

. Giao tiép hiéu qua véi Claude. Viét yéu cdu da 3 18p, chinh qua nhiéu lugt, kiém tra trudc khi dung.
. Dung Projects va Artifacts. Dung khéng gian lam viéc cla phong, lam ra file Excel, slide va céng cu

nhd.

. Doéng goéi quy trinh bdng Skills. Bién viéc I&p lai thanh skill dé cd phong dung chung mét chudn.
. Két ndi cdng cu qua MCP. N&i Claude véi email, lich, Drive, Microsoft 365, chi cdp quyén can dung.

. Tu dong hod va trién khai. Giao viéc cho Cowork, dét tdc vu chay theo lich, dua Al véo mét quy

trinh that.

chudng trinh dudc thiét ké thé nao

1.

Hiéu trudc, ding sau. Budi 1 gidi thich Al sai thé ndio val vi sao. Hoc vién biét luc ndo tin, lic ndo kiém
tra trudc khi cham vao tinh ndng nado.

. An toan dir liéu tir budi ddu. Phan loai dif liéu xanh, vang, dé hoc & Budi 1, trudc khi tai tai liéu ddu

tién [&n & Budi 3. Budi 8 bién né thanh quy tdc ctia phong.

. Mot viéc that di suét khod. Méi hoc vién chon mét viéc I8p lai clia minh & Budi 1. Méi budi sau nang

c@p dung viéc dé, nén cudi khod cé mdt quy trinh chay dugc.

. Lam tay tot réi méi tu dong. Mbi tudn mot budi, gilra hai budi ld mot tudn lam viéc that. Dén Budi 5,

hoc vién d& dung viéc clia minh qua ba tudn véi cau Iénh mau, Project va file ddu ra, réi méi déng géi
thanh Skill va cho tu chay.



M&t viéc that, di qua ca 8 budi

Budi 1, mdi hoc vién chon mot viéc 18ip lai clia chinh minh. Cdc budi sau Ian lugt nang cdp ding viéc do, nén cudi khod cé

mdt quy trinh chay dugc chir khéng chi la bai tap r&irac. Vi du dudi day la viéc "bdo cdo tuan” clia mdt nhan vién kinh

doanh.
Budi 1 Budi 2 Budi 3
Chon viéc Viét cau Iénh mdu Dung Project
Bdo cdo tudn mét khodng 3 gid mdi thir Mdu céu Iénh bdo cdo tudn dl ba l8p, cé Project chtta mdu cii, danh sdch khdch,
Sdu, lot top 3 viéc uu tién chd dién quy tdc viét
Budi 4 Budi 5 Budi 6
Ra file Déng géi Skill N&i dir liéu
Bang doanh sé cé biéu d6 va 5 slide giao Skill "Bdo cdo tudn” ca phong dung chung  Ldy s6 tif Drive, cdp nhat tif email khdch

ban. Dén day dé lam tay 3 bdo cdo that

Buéi 7 Budi 8
Cho tu chay Pua vao quy trinh
16:00 thr Sdu Claude tu soan bdn nhdap Trudng phong duyét 15 phut, do lai s6 gid

LG trinh trién khai

Tuan1 Khdosat  Phdngvdn 3-5 trudng phong - Do sé gid cho viéc Idp lai - Kiém tra ddu vao, chia nhém theo trinh

do

Tudn2 Chudn bi Budi dinh hudng 60 phut véi ldnh dao va IT: muc tiéu, chinh séch dir liéu, danh sdch connector -
Cai ting dung, kiém tra tai khodn - Chon tinh huéng theo nghiép vu titng phong

Tuédn Hoc 8 budi Méi tudn 1budi 3 gid - Giita cdc budi dp dung vao viéc xuyén sudt - Kiém tra cudi khod & Budi 8

3-10

Tudn  Apdungcé Nhom hdiddp truc tuyén - Bai tap 10 phat mbi ngdy - Mot budi g& vudng 60 phut

11-12 kem

Tudn 13 Panh gid Do lai s6 gid - Téng hdp quy trinh dé dp dung - Bdo cdo cho ban lénh dao

Panh gia hiéu qua (muc tiéu du Kién)

Ty Ié hoan thanh = 90%
Tham du dd 8 budi
Ky néng +30 diém

Bai kiém tra theo 4D, thang 100

Sa&n phdm > 80%
Bai nop dat tiéu chi tiing budi

Quy trinh ap dung > 2 / phong
Viéc chay véi Al hdng tudn

Thgai gian Do, khéng hira truéc
Gi& mbi tudn cho viéc 1&p lai

Diém danh tiing budi

Dau vao tudn 1, cudi khod 3 Budi 8

Chdm theo tiéu chi "Dat khi"

Khéo sét quan ly, tuan 13

So v@itudn 1, do & tuan 13



MODULE 1- BUOI 1-2

Gidi thiéu: Claude c6 gi va cach lam viéc v@i Claude

Trudc khi dung tinh ndng ndo, hoc vién hiéu Al tao ra céu trd 18i thé ndo, Claude gém nhiing phén ndo, chon model ra sao,
dit liéu ndo dudc dua lén. Budi thi hai tap viét yéu cdu mot lan ra két qud dung dudc va kiém tra trudc khi dung.

Cé gi: Al tao cdu trd I8i thé ndo - Claude gém nhitng gi - Ba nhém model - Dit liéu xanh, vang, dé - Yéu céu 3 I8p va 6 k¥
thudt - Chinh qua nhiéu lugt - Kiém tra két qué 3 budc

Budi1: Tudn hoc 1- 3 gi& - Ban ldnh dao, Quén ly, Nhan vién

Al hoat ddong thé nao va Claude c6 nhiftng gi

Budi ma ddu gidi thich vi sao Al cé ltc trd I8i rat hay, cd lic bia rat tu tin. Hoc vién xem Claude gdm nhiing
phdn ndo va mdi phdn hoc & budi ndo, xem tén mdt ban 18i dién hinh, hiéu ba nhém model khdc nhau & déau,
hoc cdch phén logi dif liéu trudc khi dua I&n Al, rdi rd lai cd tudn lam viéc dé chon ra viéc sé mang theo suét
khod.

MUC TIEU

 Gidi thich dugc 4 thudc tinh ctia Al béing vi du trong céng viéc clia

minh

o K& dudgc Claude gdm nhitng phan ndo va méi phdn duing cho viéc gi

¢ Phan biét Haiku, Sonnet, Opus va chon ding model cho tung loqi

viéc

e Phdn logi tai liéu cla minh theo ba miic xanh, vang, dé trudc khi

dung Al
GIAO AN
0-10’ M3 ddu: "Lan Al lam t6i that vong" Ly thuyét 10’ . ,
x. L2 1A . o . KHAI NIEM CHINH
MOi ngudi ké mét lan Al trd I8i sai - Gidng vién gom thanh 4 .
nhém 13i, dén vao bai Dy dodn tirtiép theo
o . , . Al tgo cdu trd IGi bang cdch dodn tirhgp
10-25’ 4 thudc tinh cua Al Ly thuyét 15 S . , A
o g e ly nhat, khong tra ctu su that.
Du dodn tu tiép theo: vi sao Al trd IGi troi chdy ké cd khi sai - .
Kién thic v& méc cép nhat: Al biét gi, khéng biét gi - B6 nhé °°“teXtA‘{V'“°'°W By A
lam viéc: context window, vi sao hdi thogi dai bi "quén” - Kha Lugng ndi dung Al Q'UGf‘rQC trong mot
héng didu khién: cung cau hai, chi dén khéc thi k&t qué khac cudc tro chuyén, tinh bdng token.
25-35' Claude cé nhiing gi Ly thuyét 10’ A? 9'“? . ) o
NGi lam viéc: web, ing dung mdy tinh, dién thoai - Projects, Cdutra Idi nghe hdp ly nhung sai hodic bia
Artifacts, Skills, connector, Cowork 1& gi va hoc & budindo ra.
Bé&n d6 8 tudn cta khod Dit liéu xanh, vang, dé
35-45'  Banhém model Claude Ly thuy&t 10 Dung t do, che trudc khi dung, khong
Haiku nhanh, Sonnet can béng, Opus suy ludn sdu - Ché d6 dua [én.
suy nghi ma rong va gidi han theo goi tai khodn TAI LIEU PHAT
45-60’ Khung 4D va dit liéu ndo dugc dua lén Ly thuyét 15 ¢ Handout 4 thudc tinh Al
Giao viéc, Mé td, Tham di,nh, Trachnhiém-Bacdachcéngtdc: o Mat trang khung 4D
tl{dolng hoad, cuAng Iqm, dé Al ty chay - Dirliéu xanh, vang, do « Thé phan loai dit liéu
va cdch che thong tin .
. . 3 B e Workbook Budi 1
60-90’ 4 16i dién hinh xay ra truéc mat Lam mau 30 . .
Héi su kién sau méc cdp nhat - Hai sé liéu khéng cé nguén, Al LI L] s
tu bia - Tai liéu qud dai, Al b sét y & gilra - Cing mdt cdu hdi Mang 3 cdu Iénh dang dung hodc dinh
chay trén 3 model dé so d6 sau va téc do dung, trong d6 cé 1 cdu cho viéc xuyén
90-105'  Nghi gidilao Nghi 15’ suot.
105-130°  Bai1-Kiém ké viéc dung Al Thuc hanh 25’
Ghi 5 viéc d& hodc dinh duing Al - Mdi viéc: thudc tinh ndio gdy
rdiro, dirliéu thuéc mic ndo
130-165'  Bdi2-Bdan d6 viéc cta tdi Thuc hanh 35’

Liét ké 10-15 viéc trong tuén, xép vao 3 ving - Chon 3 viéc uu
tién, chot 1viéc xuyén sudt khod



Chét budi Chat budi 15
3 cdu hai kiém tra nhanh - M&i ngudi doc to viéc xuyén sudt
cla minh

165-180’

BAI THUC HANH - BAN DO VIEC cUA TOI
Lam trén: Todin bo viéc trong mot tuan lam viéc binh
thudng, ké cd viéc chua tiing dung Al.

Vi DU TRONG BUSI - MOT CAU THEM VAO, Al THOI BIA SO
Thudng Iam: Cho t6i 3 s6 liéu vé ty 1é doanh nghiép Viét Nam
dung Al ndm 2025, kém nguén.

Cho téi 3 sé liéu vé ty 1é doanh nghiép Viét Nam dung AI BAT KHI

nam 2025. e Liétké dugc it nhat 10 viéc, mbi viéc gdn mot

Chi dua s6 khi ban chac chan ngudn cé that, ghi tén té trong ba ving: dang dung Al t(j't,d[mg chua

chttc va nam. ) t6t, chua tha

Chd nao khéng chic, ghi [CAN KIEM TRA] thay vi doan. o n o N
i on ,g s ’.% [ - . ] - Y o e Chon 3 viéc uutién dat da 3 tiéu chi: lam tir 2

Cubi cau tra 10i, liét ké nhitng gi t6i can ty kiém tra TR N ) X a A .

l&dn moi tudn, mat tu 30 phdt moi lan, [dn ndo

cling cung mét khung

lai.

o Madiviéc uu tién ghi nhém model phu hgp va
muc dirliéu

o Chét1viéc xuyén sudt khod, tailiéu clia viée
d6 khéng thudéc muic do

Tailiéu gbc: Lark - Budi 1 Hiéu ¢ mdy va khung 4D - Lark - Khod 17 Néng luc va gidi han Al - Lark - Al Fluency 5.3-5.5 - Claude VN -
Ndng luc va gidi han Al

Budi 2 - Tudn hoc 2 - 3 gid - Ban lanh dao, Quan ly, Nhén vién

Tuong tac véi Claude: tir cau Iénh dén hdi thoai

Cung mot viée, cau lénh mét dong va cau lénh cé béi cénh cho ra hai két qua rdt khdc. Budi ndy tép viét
yéu cdu theo ba I8p, stra ba cdu lénh that clia chinh hoc vién, nhd Claude chi ra diém mu, va tap phén hoi
khi k&€t qud chua dat thay vi gé lai tir dau.

MuC TIEU

 Viét yéu cdu theo 3 18p: san phdm, cdch lam, théi do

o Dung 6 k¥ thudt viét y&u cau va nh& Claude gép y chinh céulénh
cliaminh

o Thdm dinh két qua theo 3 18p, dp dung quy tdc 90/10 khi két qud
léch

GIAO AN
0-10° Ra tuén qua Ly thuyét 10’
Mbi ngudi néi viéc xuyén suét dé chon - Xem nhanh 3 céu lénh
hoc vién mang theo ]
. KHAI NIEM CHIiNH
10-25’ Cdc cach lam viéc v@i Claude Ly thuyét 15 o
Web, (ing dung mdy tinh, dién thoai - Dua déu vao: file, &nh, Cf’u I%nh (proTpt) .
bdng tinh, giong néi - Tuy chinh: phong cdch trd 16i, bd nhd, Yéu c,czu ban gui cho Al, gom viéc can lam
chidd@n cd nhan va bdi cdnh di kém.
25-45 M td318p va 6 ky thugt Ly thuyét 20 diprfeli(ordiog
S&n phdm: cdn tgo ra cdi gi - Cdch lam: tiép cdn nhu thé nao - Bua 1_?’ mau két un. tot dé Allam theo
Thdi dé: giong van, vai trd - 6 k§ thudt: cho béi cénh, cho vi dung dinh dang va giong.
du, néu rang budc, chia budc, yéu céu nghi trudc, ddt vai va Meta-prompt
giong Nh& chinh Al nh@n xét va viét lai cdu lénh
45-60' Thdm dinh 3 16p va quy tdc 90/10 Ly thuyét 15° cla ban.

Phan héi theo: sai & dau, vi sao, sita thé ndo - Phan 18n két
qud l&ch do mé ta& chua dd, phdn nhd do giao sai viéc - Kiém
tra 3 budc trudc khi gii: bdn goc, con s8, 1ap ludn

Quy téc 90/10

Khi két qud l&ch, stra phdn mé ta trudc,
déi cdch giao viéc sau.

TAI LIEU PHAT

e Handout M6 ta 3 16p



60-90’ 3 cdu lénh "trudc va sau” Lam mau 30
Email bdo du én chém - Tém tdt bdo cdo cho gidm ddc - Ké
hoach cudc hop - Nh& Claude chéim va viét lai cdu lénh
(meta-prompt)
90-105’ Nghi gidilao Nghi 15
105-135"  Bai1- Stra 3 cdu lénh ctia minh Thuc hanh 30
Viét lai theo 3 18p, chay thi, luu thanh méu cé chd dién
135-150’ Bai 2 - Tim diém mu Thuc hanh 15
Nh& Claude chira 3 diém mu trong cdch viét yéu cau cta
minh

150-165'  Bai 3 - Vong chinh 3 lugt Thuc hanh 15

B6 thé 6 k¥ thudt
e Md&u meta-prompt
Workbook Buéi 2

CHUAN Bl BUGI SAU
Gom 5-10 tai liéu clia viéc xuyén sudt,
dé& che theo quy téc xanh, vang, dé.

Lay mot két qua chua dat, phan héi 3 lugt dén khi dung dugc

165-180'  Chét budi Chat budi 15’
Dung mdu céu I&nh cho viéc xuyén suét trong tudn, ghilai
chd phdi stia

Vi DU TRONG BUGI - EMAIL BAO DU AN CHAM CHO GIAM BAI THUC HANH - THU VIEN CAU LENH CA NHAN
boc Lam trén: 3 cau lénh hoc vién dé gé trong tudn
Thudng lam: Viét email cho sép bdo du dn chdm. trudc, trong dé c6 1 céu cho viéc xuyén suét.

VAI TRO: Ban 13 trudng nhém trién khai phan mém ké toan DAT KHI

mGi. e M&i cdulénh viét lgi dung it nhét 3 trong 6 ki

BOI CANH: Dy an cham 2 tuan, ngay chay chinh thic doi tir
15/11 sang 29/11.

Ly do: nha cung cap giao badn chuyén dir liéu tré. D3 c6
phuong an: chay song song

hé théng cii, chuyén 3 bdo cdo it dung sang dgt sau. Chi
phi khéng déi. o
NGUOT DQC: Gidm d6c tai chinh, thich sé liéu, khéng thich

vong vo.

VIEC CAN LAM: Email 120-150 chit, tiéu dé& néu rd "cham 2

tuan, da cé phuong an".

CAU TRUC: 1 cau tinh trang, 1 cau nguyén nhan, 2-3 gach

dau dong phuong an cé so,

1 cau dé xuat hop 15 phut.

QUY TAC: Xin 15i t6i da mot 1an. Giong chic chan, khéng

thanh minh.

Tai liéu gbc: Lark - Budi 2 Prompting Mastery - Lark - Claude 101(1.2-1.4) - Lark

thudt va cé [chd dién] dé dung cho Idn sau
Da chay thi, ghilai két qué trudc va sau
Néu dudc 3 diém mu clia minh sau khi nhd
Claude chém cdu lénh

Mot két qué dugce chinh qua 3 lugt phan hoi
theo mdu: sai & dau, vi sao, stia thé ndo

- Al Fluency 5.8-5.11 - Claude VN - Claude 101



MODULE 2 - BUOI 3-4
Khong gian lam viéc va san pham
Dung khéng gian lam viéc cho viéc ctia minh, x{ ly tai liéu dai, lam ra file Excel va slide dung dugc.

C6 gi: Projects va chi dén 4 phdan - Tai liéu ddi, email, bién bdn - Artifacts - Excel va slide - Cong cu nhé cho phong

Budi 3 - Tudn hoc 3 - 3 gid - Quan ly, Nhan vién

Projects: khong gian lam viéc ciia phong

Thay vi mdi lan m& Claude lai ddn béi cénh, phong cé mét Project chita s&n méu biéu, quy dinh va céch
viét ctia minh. Hoc vién dung Project cho viéc dé& chon, viét chi ddn bén phdn, réi dung né dé doc hgp déng
dai va soan bién ban ding mdu céng ty.

MUC TIEU

* Hiéu 3 thanh phdan cla Project va biét khi ndo nén tao

e Viét chi dan Project theo 4 phdn: bdi cénh, quy trinh, giong vén, yéu

cdu

o XUly tailiéu dai: tom tdt theo khung, trich ddn kém sé trang

GIAO AN

0-10' Vi sao can Project Ly thuyé&t 10’

M&i lan ddn lai b&i cdnh mét vai phit, cong lai thanh hang L )
Snxex KHAI NIEM CHINH
chuc giG moi ndm :

10-30' Project géom nhiing gi Ly thuyét 20 E:ﬁjec‘: T I —
Kién thiic, chi dén, lich strtrd chuyén - 3 déu hiéu nén tao: tai i ong g:::r;:]m \flec:‘eng, audenhotdl
lidu dung Idp lai, yéu cdu nhdt qudn, Iam theo nhém - Quy téc 1eu V? chiddn cuaphong.

31&n va cdch dat tén file Chi dan (instructions)

30-45' Chi dén 4 phén Ly thuyét 15 Quy dinh chung dp dung cho moi cudc tro
B&i canh, quy trinh, giong vdn, yéu céu cu thé - Mau cho Hanh chtfyen U 2
chinh, Kinh doanh, K& todn, Nhén su Kién thirc (knowledge)

45-60' Tai lidu dai Ly thuy&t 15 Tai liéu téi lén dé Claude tham chiéu khi
Tém tdt theo khung, trich ddn kém sé trang - Khi ndo m3 cudc tra ld", .
trd chuyén mdi dé giir chét ludng - Che théng tin muc vang Quy tac 3lan
trude khi tailén M6t viéc 18p lgi tir 3 1an tré 1én thinén

60-90’ Project "Phéng Hanh chinh” Lam méu 30° e UnEATEIEE:

Dung Project tir ddu v&i mdu bidu clia phong - Tém tét hop TAI LIEU PHAT
déng 12 trang theo khung 10 muyc, c6s6 trang - Sogn biénbdn o Handout Projects
hop ding mau cong ty o B6 madu chi ddn theo phong ban

90-105’ Nghi gidilao Nghi 15 o R sl R e

105-140' Bai1- Project cho’wec xuyén su‘ot Thuc hanh 35: CHUAN BI BUSI SAU
Tadi 5-10 tai liéu, viét chi dan 4 phan - Chay 3 cau kiém tra . o . o
xem Claude dd hiéu dting chua Mang 1 file Excel s6 liéu (da che) va dan

. o . . y 1bdo cdo.

140-165"  Bai 2 - Tailiéu that Thuc hanh 25’

Tém tdt 1 chudi email va 1 hdp dong - Soan 1bién bén hop va i
email tré 15i
165-180’ Chét budi Chét budi 15



Vi DU TRONG BUSI - CHi DAN PROJECT CUA PHONG HANH
CHINH

Thudng lam: M&i ldn mé Claude lai ddn "Téi Idm hanh chinh, céng
ty ¢6 mdu bién bdn thé nay..."

BOI CANH: Phong Hanh chinh, cbéng ty 120 nguoi. Tai liéu
dinh kém gdém mau bién ban
hop, quy ché van thu, danh sach phong ban.
QUY TRINH:
- Khi t6i glri ghi chd hop thé: soan bién ban dung miu, cé
bang viéc can lam,

nguoi phu trach, han.
- Khi t6i glri hgp dong: lap bang 10 muc (bén ky, giad tri,
thanh todn, thoi han,

phat..), mdi muc ghi sé trang.
GIQNG VAN: Trang trong, cau ngan, xung "Phong Hanh
chinh".
YEU CAU: Ngay viét DD/MM/YYYY, tién viét 1.000.000 d.
Théng tin khéng cé trong
tai liéu thi ghi [CAN KIEM TRA], khéng tu dien.

BAI THUC HANH - PROJECT CHO VIEC XUYEN
suoT

Lam trén: 5-10 tai liéu clia viéc d6 (dé che tén, s6

tién, théng tin khdch) va bdn nhép chi dan.

PAT KHI

e Chiddn di 4 phan: béi cénh, quy trinh, giong
vén, yéu cau

o Cau kiém tra 1: Claude trich ding néi dung ti
file da tdilén

e Cdukiém tra 2: Claude lam ding mdt quy trinh
ghi trong chi ddn

e Caukiém tra 3: két qué theo dung dinh dang
yéu cau (ngay, tién, mau biéu)

Tai liéu géce: Lark - Budi 3 Projects & Artifacts (phdn Projects) - Lark - Claude 101 (1.5) - Lark - Khod 17 (17.7-17.8)

Budi 4 - Tudn hoc 4 - 3 gid - Quén ly, Nhan vién

Artifacts: Excel, slide va cong cu nho

Budi nay chuyén tu chir sang file. TU mot file Excel thé, Claude goép sheet, lam béng téng hgp, vé biéu do
va dung bo slide tai vé PowerPoint. Hoc vién cling lam mét céng cu nhd cho phong, nhu bdng theo ddi viéc

loc theo ngudi phu trach, ma khéng cdn lap trinh.

MUC TIEU

o Nd&m 6 loai artifact va cdch sia titng thay déi mét

e Poc, lam sach, phan tich Excel; tao file Word, Excel, PowerPoint dé

tdivé

o Kiém tra phép tinh va biéu d6 trudce khi trinh bay

GIAO AN

0-15' Artifact la gi Ly thuyét 15'
N6i dung tdch khoi khung chat dé xem, sira, tdi vé - Khindo
Claude tu tao artifact

15-30" 6 logi artifact Ly thuyét 15’
Tai liéu, bang va biéu d6, s6 d6, trang web, céng cu tuong
tdc, code - 3 logi diing nhiéu nhéat & van phong

30-45' Lam viéc véi sé liéu Ly thuyét 15
Poc, lam sach, gop file Excel va CSV - Chon biéu d6 ding,
tranh gdy hiéu sai - Kiém tra lai phép tinh Al lam

45-60' Ra file vén phong Ly thuyét 15’
Word, Excel c6 céng thitc, PowerPoint - Nguyén téc mdi lan
stfa mot thay d6i - Chia sé artifact cho ddng nghiép

60-90' Tirsé liéu dén bo slide Lam méu 30’

KHAI NIEM CHIiNH

Artifact

S&n phdm Claude tao trong khung riéng:
tai liéu, bdng, sd d6, cong cu nhd.

Cong cu tucng tdac

Trang nhd cé nat bém, 6 nhdp, chay ngay
trong Claude, khéng cdn 1&p trinh.

File Office

Claude tao dugc file Word, Excel,
PowerPoint dé tdi vé chinh tiép.

Mot thay ddi méi lan

Slra ting diém mot dé dé kiém sodt két
quad.

File doanh s8 3 thdng thanh bang t8ng hop vé bidu dé -Dany  TAILIEU PHAT
thanh bo slide 6 trang, t&i vé PowerPoint - Bdng theo ddi e Handout Artifacts

cong viéc co loc theo trang thai
90-105’ Nghi gidilao Nghi 15

105-135"  Bai1-Bdng theo déi viéc ctia phong Thuc hanh 30°

Trang thdi, ngudi phu trach, han, loc va sdp xép

e Bo dirliéu thuc hanh gid dinh
e Workbook Budi 4
CHUAN BI BUGI SAU

Dung mau cau Iénh, Project va file dau ra
cho viéc xuyén suét trong tudn, ghi thai



135-165'  Bdi2-Bdo cdo tirsé liéu that Thuc hanh 30 gian va ché phai stra. Tinh cé hai tudn
Béng téng hap, biéu dé da kiém tra sé - BO slide 6-8 trang tdi trudc, dén Budi 5 ban dd lam viéc nay it

vé PowerPoint nhdt 3 lan. Viét quy trinh 1trang cho viéc
165-180'  Chét budi, giao bai tudn Chot budi 15’ d6: khi ndo lam, cac budc, dau vao, dau
On lai 4 san phdm ciia viéc xuyén sudt - Giao bai viét quy ra, trudng hgp ddc biét.

trinh 1trang dé mang t&i Budi 5

Vi DU TRONG BUGI - TU FILE DOANH SO PEN BO SLIDE BAI THUC HANH - BAO CAO TU SO LIEU THAT

Thudng ldm: Lam bdo cdo doanh sé quy 3 tir file ndy. Lam trén: Mot file Excel clia phong (déa che) vadany

bdo cdo lam & Budi 3.
File doanh-so-g3.xlsx cé 3 sheet thang 7, 8, 9.

BuSc 1: Gop 3 sheet, lam bang téng theo khu vuc va theo DAT KHI
thang. Ghi rd céng thic.  Sodt tay 3 con sé trong bang téng hap, khép
Budc 2: V& bidu dd cét so sanh 3 thang theo khu vuc. vdi file 96C

Budc 3: Liét ké 3 diém dang chd y, mdi diém kém con sé. Lo e e . s A 2 i s
j = U e Biéu dob dung loqgi cho cdu hdi can trdlsi, cé

Budc 4: Duyng 6 slide cho cudc hop giao ban, tai vé N .
tiéu dé va don vi

PowerPoint.
Trudc khi lam budc 4, dimg lai dé toi kiém tra s6 & budc o File tdi vé mé dudc trong Excel va PowerPoint,
1. sta tiép dugc

; ¢ Bang theo ddi viéc chay ding 3 tinh huéng loc:
Leli) SUE) SEW Gtes COb g Gg8 } o theo ngusi, theo trang thdi, qud han
"Slide 3 d6i sang biéu d6 cdt chong, gilr nguyén phan con

lai.

Tai liéu gbc: Lark - Budi 3 Projects & Artifacts (phdn Artifacts) - Lark - Claude 101 (1.6) - Lark - Video Artifacts 4 loqi



MODULE 3 - BUOI 5-6

Dbong goi va két noi

Bién cdch lam da dung 8n qua ba tudn thanh Skill diung chung, réi dé Claude 1dy dit liéu thdng tir email, lich, Drive.

C6 gi: Skills - Thiét ké skill bdng 6 cau hdi - MCP va connector - Cép quyén an todn - Research ¢é trich dan

Budi 5 - Tudn hoc 5 - 3 gid - Quan ly, Nhan vién

Skills: dong goi quy trinh ctia phong

Sau mot tudn dung viéc ctia minh ba ldn, hoc vién biét chd ndo phai stra di sifa lgi. D6 chinh la quy tdc cdn
ddéng gdi. Hoc vién tré I8i sdu cau hi thiét k&, dé Claude phdng vén va tao Skill, chay thirtrén ba tai liéu

khdc nhau réi chia sé cho c& nhém.

MUC TIEU

¢ Phan biét Skill, Project va cau lénh, biét khi ndio dung cdi ndo

 Tao skill bding trd chuyén qua 6 cdu hdi thiét ké

o Kiém thir, stra va chia sé skill cho cé phong

GIAO AN

0-10’ Ra ba tudn lam tay Ly thuyét 10°
Mdi ngudi néu chd phdi sira nhiéu nhat trong cdc [an dung -
Gom thanh danh sdch quy téc cdn déng goi

10-25' Skill la gi, khdac Project thé nao Ly thuyét 15
B& hudng ddn vé tai nguyén Claude tu md khi can - Skill cé
s&n (Excel, Word, PowerPoint, PDF) vé skill tu tao - Project la
nai lam viéc, Skill la cdch lam mang theo moi ngi - Co ché nap
dén

25-45' Thiét k& mot skill Ly thuyét 20
6 cdu hoi: Iam gi va khi ndo, cho ai, ddu vao, ddu ra, quy téc,
vi du mdu - 3 file di kém: khung méu, vi du tét, quy téc vdn
phong - Viét md té dé Claude goi skill ding ltc

45-60' Kiém thi va van hanh Ly thuyét 15'
Chay trén 3 tai liéu khdc nhau - Skill khéng chay thi stta & déu
- Cép nhat, ddt tén, chia sé trong t& chirc

60-90' skill "Bdo cdo tudn chudn” Lam méau 30
Tao skill qua trd chuyén, khéng viét code - Chay trén sé liéu
tudn mai - Xem 3 skill méu: bdo gid, phdn héi khdch hang,
sang loc CV

90-105’ Nghi gidilao Nghi 15

105-140'  Bai1- Skill cho viéc xuyén sudt Thuc hanh 35’
T quy trinh 1trang, trd I8i 6 cau hdi, tao skill - Chay 3 lan
trén 3 tai liéu, stra dén khi &n

140-165"  Bai 2 - i skill chay chéo Thuc hanh 25
D4i skill véi ngusdi cing nhédm, chay trén tdi liéu cla minh -
Gop y: skill qua hep hay dung chung dugc

165-180°  Chét budi Chét budi 15

KHAI NIEM CHiNH

skill

Goi hudng dan cho mot viéc cu thé,
Claude tu dung khi gdp viéc dé.

Nap dén

Claude chi doc phdn mé té& ngdn, can mdi
ma todin bd, nén khong tén bd nhé.
SKILL.md

File chinh cta skill: mé td, cdc budc, quy
tdc.

Chia sé trong té chirc

Dua skill cho c& phong diing chung mét
chudn.

TAI LIEU PHAT

¢ Handout Skill va Project

e Mau phdng vén tao skill

o 3skillmau

e Workbook Bugi 5

CHUAN BI BUGI SAU

Kiém tra d& déng nhap dugc email, lich,
Drive céng viéc trén mdy hoc. Cdc
connector da dugc IT bat theo danh
sdch chét & tuén 2.



Vi DU TRONG BUSI - TAO SKILL "BAO CAO TUAN" BANG TRO BAI THUC HANH - SKILL CHO VIEC XUYEN SUOT

CHUYEN Lam trén: Quy trinh 1trang viét & tudn trudc, kém

Thudng lam: M&i tuén méi ngudi tu viét bdo cdo theo mét kiéu, khung méu va 1-2 bén lam tét.
truéng phong phdi stra lai dinh dang.

DAT KHI
T6i muén tao mét skill viét bao cdo tuan cho phong Kinh e Chay trén 3 tailiéu khdc nhau, cé 3 lan ding
doanh. khung méu

H3y phéng van téi ting cau moét dé hiéu quy trinh, rdi tao

o Ap dung dung quy téc van phong, khéng din
skill t6i dung lai dugc. P dung gaw P 9 9 9

tirbi cdm
Tai liéu toéi gri kem: o Thiéu théng tin thi danh ddu, khéng tu bia
- mau-bao-cao-tuan.docx (khung 5 phan) e Mot ngudi khdc trong nhom chay skill trén tai
- bao-cao-tuan-38-tot.docx (mdt ban trudng phong danh gia lidu cda ho va ra két qua dung dugc

tot)
- quy-tac-van-phong.md (tU nén dung, tU tranh dung)

Sau khi tao xong: "Viét bdo cdo tuan 43 tir ghi chid nay."

Tai liéu géce: Lark - Budi 4 Skills & Research (phdn Skills) - Lark - Khod 18 Xéay dung b Skills - Lark - Introduction to agent skills -
Claude VN - Agent Skills

Budi 6 - Tudn hoc 6 - 3 gi& - Quan ly, Nhdan vién

Pua thong tin vao Claude: MCP, connector va Research

Dir liéu ndm trong email, lich va Drive, nén chép ddn qua lgi vitfa mét cong vira dé sét. Budi nay gidi thich
MCP bdng ngén ngir thudng, két ndi tai khodn céng viéc véi quyén chi doc, va chay mét bdo cdo nghién
clru nhiéu ngudn cé trich ddn kiém ching duac.

MUC TIEU
 Hiéu MCP va connector bdng ngdn ngif khong ky thudt
o K&t ndi tai khodn céng viéc theo 3 nguyén tdc an toan

o Lam bdo cdo nghién clu nhiéu nguén, cé trich dén kiém chiing dugc

GIAO AN
0-15' MCP la gi Ly thuy&t 15’
Chudn két ndi chung gitra Al va cong cu, giéng céng USB - L .
o A N A . KHAI NIEM CHINH
Connector, cong cu, quyén doc va quyén ghi :
15-30° Connector cho vén phong Ly thuyét 15’ ZI:PA sl A e o i .
Gmail, Google Calendar, Drive, Microsoft 365, Slack, Notion 4 T.?n :Ad glup‘ . etnoivdicong cyva
- Claude trong Chrome: doc va thao tdc trén trang web - ulieuben ngoai.
Nhitng gi chua lam dugc Connector i
30-45' An toan khi két ndi Ly thuyét 15' Két ndi c6 san t6i mot dich vu nhu Gmail,
3 nguyén tdc: ding pham vi, quyén tdi thiéu, thu héi dugc - Drlve‘, MI?FOSO,ft 365.
Bt ddu véi quyén chi doc, xem lai quyén dinh ky - D&i chiéu Quyeén toi thiéu
véi chinh sdch dit liéu dé chét & tudn 2 Chib&t ding quyén can dung, c6 thé thu
45-60' Research cé ngudn Ly thuyét 15’ hoilbat culie nao.
Khi ndo dung Research thay vi hdi thudng - M&u yéu céu Reslearch ) ) i
nghién ctu 5 phdn - Ddnh gid nguén, kiém 1 con sé va 1 trich Ché d6 nghién ctu nhiéu nguon, tra vé
dén bdo cdo kém trich dan.
60-90’ Héi trén dit liéu that Lam méu 30’ TAI LIEU PHAT
"Tuén ndy téi hop véi ai, can chudn bj gi?" doc tirlichvéemail  « Handout MCP vé& connector
- Tim file tr~en Drive bdang cdu hoi thudng - Bdo cdo thj trudng « M&u yéu cdu nghién ctiu 5 phén
co trichdan

o Checklist thdm dinh nguén

90-105’ Nghi giai lao Nghi 15’ « Workbook Buéi 6
105-135'  Bai 1 K&t ndi tai khoan Thuc hanh 30’
Bat connector v8i quyén chi doc - Thir 3 cau hdi trén dir liéu

ctia minh, cé 1céu cho viéc xuyén suét

CHUAN Bl BUGI SAU



135-165"  Bai 2 - Bdo cdo nghién ctru Thuc hanh 30’ Tao mét thu muc chira file ddu vao cta
Chi dé clia phong, yéu cdu 5 phdn - Kiém chiing ngudn, rit ra viéc xuyén sudt (dé che) dé dung véi
3 phdt hién chinh Cowork.

165-180°  Chét budi Chét budi 15’
Chon 1viéc mudn giao cho Cowork & Budi 7

Vi DU TRONG BUGI - CHUAN Bl HOP TUAN TU LICH, EMAIL VA BAI THUC HANH - KET NOI VA NGHIEN cUU c6

DRIVE NGUON
Thudng lam: M4 lich, tim timg email lién quan, luc Drive, chép Lam trén: Tai khodn cong viéc dugce IT cho phép, va
ting phdn vao Claude. mdt chl dé cdn tim hiéu clia phong.
Xem lich tuan nay cla toi. BAT KHI
V6i mdi cudc hop, tim email trao d8i gan nhat va tai liéu e Connector chi bat quyén doc, biét chd xem va
lién quan trén Drive. thu hdi quyén

Lap bang: cudc hop, thoi gian, ngudi tham du, viéc téi

& gs &t § 18 EREWD e 3 cdu hoditrén dirliéu clia minh tré vé ding
can chuan bi, duong dan tai liéu.

Cudc hop ndo chua c6 tai liéu, ghi "chua c6" dé toi bé emq”"”‘:h’ file ‘

sung. e Yéu cau nghién clru da 5 phan: muc tiéu, pham

Chi doc, khéng glri hay sira gi. vi, cdc muc cén cé, rang budc, dinh dang

e Dadéichiéulconsé valtrich dan véinguédn
géc, ghilai chd khéng khdp néu cé

Tailiéu géc: Lark - Claude 101 (1.8-1.10) - Lark - Introduction to MCP (phdn khdi niém) - Lark - Budi 4 (phdn Research) - Claude VN -
Gigi thiéu MCP



MODULE 4 - BUBI 7-8

Tu déng hoa va trién khai

Giao cho Claude ca moét viéc nhiéu budc, ddt tdc vu tu chay, réi dua Al vao mot quy trinh that clia phong véi quy tdc ré

rang.

Cé gi: Cowork - Téc vu theo lich - Ba mic duyét - Quy tdc dung Al clia phong - K& hoach 30 ngay

Budi 7 - Tudn hoc 7 - 3 gid - Quan ly, Nhan vién

Cowork va viéc tu chay
7 Cowork nhan c& mét viéc nhiéu budc: doc thu muc, déi chiéu, tao file, réi bdo lai. Viéc xuyén suét luc ndy

da c6 cau lénh, Project, Skill vé nguén dir liéu. Hoc vién viét brief theo cong thiic Ddu vao, X ly, Pdura,
duyét k& hoach trudc khi Claude chay, nghiém thu theo ba budc, vé d&t mét viéc tu chay theo lich.

MUC TIEU

» Phan biét Chat, Cowork, Claude Code va biét khi ndio ding Cowork

 Viét brief theo cong thiic Pdu vao, X ly, Ddu ra va file huéng dén
thumuc

o D&t mot tdc vu tu chay theo lich va kiém sodt dugc rii ro

GIAO AN

0-15' Ba ché dd clia Claude Ly thuyét 15’

Chat, Cowork, Code: mbi ché dé hgp viéc gi - Checklist 5
cdu: tlr 2 cGu "cd” trd 1én thi dung Cowork

15-30’ Viét brief cho Cowork Ly thuyét 15’
Céng thiic Dau vao, X ly, Ddu ra - File hudng dén thu muc 5
phdan: muc dich, doi, dinh dang, quy tdc, quy trinh

30-45' Vong lam viéc v8i Cowork Ly thuyét 15

M6 td, Claude hai lai, duyét k& hoach, chay, mé file kiém tra -

Can thiép gilra chiing khi Claude di léch - Nghiém thu 3 budc:
mé file, sodt mét con s6, ldn theo mdt ché bdt thudng

45-60’ Tdc vu theo lich va an toan Ly thuyét 15
Bdn tin sdng, tdng hap tudn, nhdc han - Ba mic duyét: tu
chay, chi soan nhdp, chi nhéc - Cdp quyén ghi tir tir, khong
bat hét ngay dau

60-90° Hai viéc tu chay Lam méu 30’
Thu muc 20 file chi phi thanh 1 workbook Excel di sodt - Ban
tin 7:30 sdng tu téng hap lich va viéc dén han

90-105’ Nghi gidilao Nghi 15

105-140°  Bai1- Cowork cho viéc xuyén suét Thuc hanh 35
Viét brief va file hudng dan thu muc - Chay, nghiém thu theo
3 budc

140-165"  Bai 2 - Tdc vu theo lich Thuc hanh 25
Thiét 1&p 1viéc chay hdng ngdy hodc hding tudn & muc chi
soan nhdp - Chay thi ngay, kiém tra két qua

165-180’ Chét budi Chat budi 15

KHAI NIEM CHIiNH

Cowork

Ché db Claude tulam viéc nhiéu budc véi
file va ting dung trén mdy tinh.

Brief Pdu vao, Xirly, Pdura

Cdch giao viéc ré: lay dirliéu & dau, bién
ddi gi, tra két qué & dau.

File huéng dan thu muc

Quy dinh Claude doc méi lan lam viéc
trong thu muc d6 (CLAUDE.md).

Tdc vu theo lich

Viéc Claude tu chay vao gid dé dat, két
qué gti vé cho ban.

TAI LIEU PHAT

¢ Handout Cowork

o B6 madu file huéng dén theo phong ban
e Workbook Bugi 7

CHUAN B| BUGI SAU

Ghi lai s6 gi& dang tén cho viéc xuyén
sudt (Idy tUr cdc tudn dé lam tay) dé
dung khi trinh bay.



Vi DU TRONG BUGSI - DSI SOAT CHI PHi THANG BANG

COWORK

Thudng lam: Kiém tra gitip téi chi phi thdng 10.

BAI THUC HANH - QUY TRINH COWORK VA VIEC
TU CHAY

Lam trén: Viéc xuyén sudt, dé lam tay it nhdt 3 1an
qua cdc tudn trudc.

PAU VAO: Thu muc Chi-phi-T1@ goém 20 hoa don PDF va file

so-chi-phi-T10.x1sx.
XU LY: Poc titng hoa don, déi chiéu sé tién va ngay véi °
s6. Panh diu dong léch,

dong thiéu hod don, hoa don chua vao sé.

DPAU RA: File doi-soat-T1@.x1lsx trong thu muc output, gom
3 sheet: khdp, léch, thiéu.

PAT KHI

File hudng dén thu muc da 5 phan: muc dich,

déi, dinh dang, quy tdc, quy trinh

e Claude trinh k& hoach va hoc vién duyét trudc
khi chay

Kem 5 dong toém tat. ¢ Nghiém thu d0 3 budc, file goc khdng bi stia
KHONG sira file géc. Trinh ké hoach cho t6i duyét trudc e Tdc vu theo lich dé & muc "chi soan nhdp, ngudi
Sep et duyét réi mai gt

Tai liéu géce: Lark - Budi 5 Cowork & Automation - Lark - Khod 19 Mastering Claude Cowork - Lark - Claude Cowork - Claude VN - Lam

chl Cowork

Budi 8 - Tudn hoc 8 - 3 gi& - Ban lénh dao, Quan ly, Nhan vién

Trién khai thuc té: dua Al vao quy trinh ctia phong

Budi cudi rdp moi thi véo mét quy trinh that clia phong. Hoc vién chia nhém 4-5 ngudi cling phong, vé quy
trinh trudc va sau, chi rd budc nao Al lam, budc ndo ngudi duyét, soan quy tdc dung Al mét trang va trinh
bay k& hoach 30 ngdy trudc ban ldnh dao. Khod két thic bdng bai kiém tra theo 4D.

MUC TIEU

o Thiét k& lai mét quy trinh clia phong cé Al tham gia, theo khung 5

buéc

e Soan quy tdc dung Al ctia phong: dif liéu, ngusi duyét, ghi chi khi cé

dung Al

e Lap k& hoach 30 ngay, cdch do hiéu qua, va tu hoc tiép khi céng cu
thay di

GIAO AN
0-15'

15-30°

30-45’

45-60’

60-90’

90-105’
105-140’

KHAI NIEM CHIiNH

Quy trinh co6 Al

Quy trinh lam viéc dd xdc dinh ré budc
ndo Al lam, budc ndo nguai lam.

Khung trién khai 5 budc Ly thuyét 15’

Chon viéc, lam tay, déng géi bang Skill, két ndi bdng MCP, tu
déng bdng Cowork - Vé quy trinh hién tai va ddnh déu chd Al

tham gia

Trach nhiém khi dung Al Ly thuyét 15’

Ai chiu trach nhiém véi vén bén gti ra ngoai - Khi ndio cén ghi

Quy tdc dung Al
M6t trang quy dinh clia phong vé dif liéu,
ngudi duyét, cdch luu.

ré cé dung Al - TU phén loai dir liéu & Budi 1thanh quy tdc cla
phong

Do hiéu qua vamé roéng Ly thuyét 15’

S6 gid trudc va sau, chdt lugng, s6 16i - Ngudi phu trach Al
clia phong - Ra sodt hding thang: skill, tdc vu tu chay, quyén
két noi

R{i ro thuang gdp khi trién khai Ly thuyét 15’

Ty dong hod viéc chua lam tay 8n dinh - Cép quyén két nai
réng han can dung - Khéng ai cap nhat skill khi quy trinh cta
phong thay déi

Trg Iy "bdo cdo tuan” hoan chinh Lam méu 30

Rap Project, Skill, connector va Cowork thanh moét quy trinh
chay tir déu dén cudi

Nghi gidilao Nghi 15

Bai 1- Quy trinh c¢é Al cia nhém Thuc hanh 35

Nhém 4 -5 ngudi cling phong chon 1viéc xuyén sudt tot nhdt
- Thiét ké theo khung 5 budc, soan quy tdc 1trang

Ghi chu c6 dung Al

Ghi ré khi van bdn co6 Al tham gia, theo
quy dinh cta céng ty.

K& hoach 30 ngay

Viéc can lam trong 4 tudn sau khod dé
théi quen mdi ding viing.

TAI LIEU PHAT

e Madu quy téc dung Al

o Phiéu do hiéu qud

o Workbook cudikhod

SAU KHOA

Ap dung 2 tudn cé kém, ghi sé gid dé do
lgi & tudn 13.



140-165"  Bai 2 - Trinh bay theo nhém Thuc hanh 25
Mbi nhém 4 phat trinh bay, 2 phit gép v - Trudc va sau, rii ro,
k& hoach 30 ngay

165-180'  Kiém tra cudi khod va téng két Chot budi 15
Bai kiém tra 10 cdu theo 4D - M&i ngudi viét 1thay d&i sé lam
trong tudn tdi

Vi DU TRONG BUSI - MOT TRANG QUY TAC DUNG Al CUA BAI THUC HANH - QUY TRINH CO Al CUA NHOM
PHONG Lam trén: Viéc xuyén sudt dé di qua 7 budi: cau [énh
Thudng lam: Khéng c6 quy dinh. Moi ngudi tu quyét dua gi lén Al, mau, Project, file ddu ra, Skill, két ndi, tdc vu tu chay.
c0 ghi chd hay khéng. DAT KHI

DU LIEU e C6sa do6 quy trinh trudc va sau, danh ddu ré

- Xanh, dung ty do: tai liéu céng khai, mdu biéu ndi bd. budc ngudi duyét

(; VaEg;hche trudc khi dung: hgp doéng, bao gia, s6 liéu . Quy tée diing Al mét trang, phan logi dit lidu

oan u.

- Db, khéng dua 1én: théng tin c nhan khich hang, luong, dugc va khong dugc dualén )

mat khau. e Kéhoach 30 ngay c6 chiso do: sé gig, so6 16i,

NGUOT DUYET s6 lan diing

- Van ban glri ra ngoai: trudng phong doc trudc khi glri. « Trinh bdy trong 4 phut va ghi lqi g(’)p)’/Cﬁd ban

- S6 liéu bdo cdo: soat lai it nhat 3 con sé vdi file l&nh dao

goc. ’

GHI CHU

- Tai liéu cé AI hé trg ghi "Cé sir dung AI hé trg soan
thao" theo quy dinh céng ty.

RA SOAT: Thi Sdu cuéi thang, 30 phut, xem lai skill, tac
vu tu chay va quyén két néi.

Tai liéu géc: Lark - Workbook cudi khod Budi 5 - Lark - Al Fluency 5.12 (Diligence) - Lark - My Noted: Ndng luc dung Al Agent

Claude l& s&n phdm clia Anthropic. Déy l& chudng trinh ddo tao déc Iap, khéng phdi chucng trinh chinh thic clia Anthropic. Lién hé:
contact@vutuanhung.vn



